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Einfuhrung
Willkommen zu P@geYourself.

P@geYourself ist Ihr nGtzlicher Assistent zur Gestaltung |hres Internetauftritts. In den
folgenden Kapiteln wird die Bedienung der einzelnen Menupunkte anhand von
Screenshots und kurzen Erklarungen dargestellt.

Funktionen und Maoglichkeiten von P@geYourself
- klares festgelegtes Layout und Erscheinungsbild

- Eigener Konfigurationsbereich fur den Benutzer mit tbersichtlichem Menu und
weitreichenden Einstellungsmaoglichkeiten.

Der angemeldete Benutzer kann folgende Einstellungen tatigen:

- Texteinstellungen in den verschiedenen Bereichen im Portal (Farbe, Schriftart,
Schriftgrosse)

- Andern des Portallogos im Kopf der Webseite

- Farbeinstellungen (Hintergrundfarbe, Menufarbe)

- Eingabe des Nachrichtentextes fur den Nachrichtenticker

- Erstellen von neuen Nachrichten die direkt auf der Startseite erscheinen
- Anlegen von Bildergalerien

- Anlegen von Portlets (Fenster im Randbereich)

- Anlegen neuer Menupunkte in der Navigationsleiste

weitere Eigenschaften

- Ubersichtlicher Hilfebereich mit Dokumentation, Benutzerhandbuch und nitzlichen
Links zu Hilfethemen.

- Schnelle Kontaktmaoglichkeit zum Administrator der Falcom GmbH

- Ubersicht Uber die Statistik der Webseite (Zugriffe usw.)
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Der Start mit P@geYourself

anmelden

Geben Sie in der Adressleiste Ihres Browsers Ihre www-Adresse (in unserem Beispiel
http://www.pageyourself.de) ein. (siehe Abbildung 1)
Betatigen Sie danach die Enter-Taste. Sie gelangen jetzt auf Ihre Webseite.

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe
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Abbildung 1: Adressleiste des Browser

Danach geben sie hinter der Adresse den Zusatz login_form ein. (siehe Abbildung 2)
Betatigen Sie danach die Enter-Taste.
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Abbildung 2: Adressleiste des Browser zum einloggen

Sie gelangen jetzt auf den Anmeldebereich Ihrer Webseite. (Siehe Abbildung 3)
Geben Sie dort den lhnen vom Administrator mitgeteilten Benutzernamen und das
dazugehdrige Passwort ein. Bestatigen Sie die Anmeldung indem Sie auf den Button
Z/Anmelden® klicken.

Bitte anmelden

Um auf diesen Bereich zuzugreifen, miissen Sie sich mit Ihrem Benutzemamen und Ihrem Passwort anmelden.

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, klicken Sie hier um es zugeschickt zu bekommen.

— Kontodetails

Benutzername

Bel Benutzernamean und Passwértern wird zwischen Grob- und Klelnschrelbung unterschieden. Achten Sie darauf, dass die Feststelltaste nicht eingeschaltet ist.
Passwort

Zwischen Grob- und |'!-'_‘In5L!'I":'.-E!]U"|;| wird unterschieden. Bitte stellen Sie sicher, dass die Grobschrelbtaste nicht aktiviert ist.

|

Vergessen Sie nicht, sich wieder abzumelden cder Ihren Browser zu schlieBen, wenn Sie fertig sind.

Abbildung 3: Anmeldebildschirm
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nach dem anmelden

Nach der erfolgreichen Anmeldung gelangen Sie sofort auf den Bereich ,Einstellungen der
Webseite“. (siehe Abbildung 4)
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Abbildung 4: Einstellungen der Webseite

Sie bekommen jetzt unter dem Kopflogo lhre persdnliche Benutzerleiste angezeigt. (siehe
Abbildung 5) Diese Benutzerleiste bekommen nur Sie als angemeldeter Benutzer zu
sehen. Durch Sie gelangen Sie auf die verschiedenen Konfigurationsbereiche. Die 2
wichtigsten Bereiche fur Sie als Benutzer sind ,Einstellungen der Webseite* und ,Meine
Einstellungen®.

andern der personlichen Benutzereinstellungen

Abbildung 5: personliche Benutzerleiste
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Klicken Sie in lhrer persdnlichen Benutzerleiste auf ,Meine Einstellungen®.
Sie kommen jetzt auf das Menu Benutzereinstellungen. (siehe Abbildung 6)

Meine Einstellungen
In diesem Bereich kBnnen Sie Ihre Einstellungen dandern

Benutzereinstellungen
L} Passwort andern
Feu Einstellungen fiir den FCKEditor

2 Benutzereinstellungen

Abbildung 6: Benutzereinstellungen

Klicken Sie in diesem Menu auf den Button ,Benutzeinstellungen®.

Sie gelangen nun auf das Menu ,Meine Einstellungen® . (Siehe Abbildung 7)

Tragen Sie hier in die Eingabefelder die entsprechenden Daten ein. Tragen Sie lhren Vor
und Zunamen, lhre Emailadresse und |Ihren Standort (bzw. Standort des Unternehmens)
ein. Danach wahlen Sie aus dem Drop-Down-Menu ,Sprache®, lhre Sprache (im Beispiel
German/deutsch) aus. Wenn Sie sich in Zukunft anmelden, wechselt die Seite ihre
Menusprache auf die von Ihnen festgelegte Sprache. Beispiel: haben Sie Englisch als
Sprache ausgewahlt und melden sich in Zukunft an, dann erscheint das Menu der
Internetseite auf Englisch. Die Inhalte Ihrer Webseite (Nachrichten, Seiten usw.) sind von
der Spracheinstellung der Seite unabhangig. Optional sind die Angaben zur Biographie
und zur Webseite. Danach wahlen Sie aus dem Drop-Down-Menu , Texteditor” Ihren
Texteditor aus.

Ein Texteditor ist ein Werkzeug zur Bearbeitung lhrer Inhalte (Nachrichten, Seiten usw.)
Es stehen 3 Texteditoren zur Auswahl:

- normaler Formular-Editor
Dieser Formulareditor ist Standardmafig eingestellt. Mit ihm lassen sich einfache Texte
erstellen und bearbeiten (Plain Text). Optional unterstutzt der Editor auch HTML und
SructuredText.

- FCKeditor
Der FCKeditor ermoglicht es Ihnen, Dokumente in ahnlicher Weise zu formatieren, wie
Sie es von Word oder ahnlichen Textverarbeitungsprogrammen gewohnt sind.
Er bietet die meisten Mdglichkeiten Ihre Inhalte zu gestalten. Anleitungen zum
FCKeditor sind im Internet verfigbar.

- Kupu
Kupu ermdglicht es Ihnen, Dokumente in ahnlicher Weise zu formatieren, wie Sie es
von Word oder ahnlichen Textverarbeitungsprogrammen gewohnt sind. Kupu bietet
aber nicht den Funktionsumfang von FCKeditor

Optional kann man auch einen externen Texteditor verwenden. Setzen Sie dazu das
Hakchen unter ,Externen Editor erlauben®
Danach konnen Sie sich noch ein Portrait hochladen. Klicken Sie dazu auf ,Durchsuchen”
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und wahlen Sie ein Bild aus, das als Benutzerportrait dargestellt wird.

gage
yourself

Haben Sie alle Angaben gemacht, klicken Sie unten links auf den Button ,speichern®

| ansicht | [ Bearbetten |

Meine Einstellungen

4 Zurlick zu mainen EnsteBungan

Ihre benutzerspezifischen Einstellungen.

— Detalls zur Person

vior- und Machname

Markus Mustermann |

E-Mail m

|,and refletterer@gmx.de |

ort:

| FCKediéﬂr ~|

[ Externen Editor erlauben

sgewdhit, erscheint ein Toon a

[+ Auflistungsstatus

widhi=n Sk aus, ob Sk bei einer Benutzersuche aufgelistet werden wolien:

Portrat

wach den Durchsuchen-Knopf und wihlen Ske =in

Hochladen, Die empfohians t und 100 Priel hoch.

I Durchsuchen... I

[T portrit lischen

[ oo | IR

Thr Stamdo entweder eine Stadt und sin Land - ode Rahmen einer Firma, wo thr Bliro is

Sprache

thre bevorrugte Sprach

1

| German v|

Bicgraphie

Bine kurze Ubsrsicht Gber Thre Person und was Sike machen, Diese wird auf der Autorenseite angezeigt, auf die von Thre ein veriinkt wind
Homepage

Die URL Ihrer externen Homepage, soften Sie eine besitzen,

Texteditor

Wihlen Sie den Editor; den Sle zum Editieren der Artikel verwenden mochien. Achtung: Die melsten WYSIWYG-Editoren stellen bestimm:
Anforderungen an den Browssr,

Abbildung 7: Meine Einstellungen
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Das Menu ,,Einstellungen der Webseite*

Ihr Hauptwerkzeug bei der Gestaltung lhres Internetauftritts ist das Menu ,Einstellungen
der Webseite®“. (Siehe Abbildung 8) Sie gelangen immer wieder zurtick auf dieses Menu
indem Sie in lhrer personlichen Benutzerleiste auf ,Einstellungen der Webseite® klicken.
Wenn Sie sich also irgendwo nicht sicher sind, klicken Sie auf ,Einstellungen der
Webseite“ und Sie kommen immer wieder auf diesen Ausgangsbereich zuruck.

Einstellungen der Webseite

Texteinstellungen Farbeinstellungen Kopflogo dndern
B
L")
neue Machricht Machrichtenticker neuer Menlpunkt

O U ©

Bildergalerie Portletverwaltung Hilfe

PageYourself 1.0

Abbildung 8: Einstellungen der Webseite

Texteinstellungen

Klicken Sie im Menu ,Einstellungen der Webseite“ auf , Texteinstellungen®.
Sie gelangen nun auf das Menu , Texteinstellungen® (siehe Abbildung 9).
Wabhlen Sie hier die Schriftart und die Basischriftgrosse Ihrer Internetseite aus.

Texteinstellungen

— Wahlen Sie die Schriften Threr Prasentation

Wahlen Sie hier die Schriftart und die Basischriftgrosse Ihrer Internetseite aus.
Klicken Sie dazu auf die Pfeile neben den Fenstern und wdhlen einen Wert aus der erscheinenden Liste aus.
Klicken Sie danach auf "speichem".

Schriftart der Internetseite

Schriﬂiriisse der Internetseite
6pt v|
B

zuriick zu den Einstellungen Threr Webseite

Abbildung 9: Texteinstellungen
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Klicken Sie dazu auf die Pfeile neben den Fenstern und wahlen einen Wert aus der
erscheinenden Liste aus.
Klicken Sie danach auf "speichern".

Achtung Wichtig!

Damit die Anderungen sichtbar werden, miissen Sie sich nach jeder
Anderung der Webseite abmelden und die Seite ,,neu laden“ (F5 Taste).
Manche Anderungen sind nur fiir den unangemeldeten Benutzer sofort
sichtbar. (z.B. die Schriftfarbe) Darum empfiehlt es sich die Bearbeitung
der Internetseite mit 2 verschiedenen Internetbrowsern parallel
durchzufiuhren. Wir empfehlen zur Bearbeitung der Internetseite den
Browser Mozilla Firefox (Freeware — erhaltlich unter www.mozilla.org).
Mit Mozilla Firefox melden Sie sich an und fiihren die Gestaltung der
Internetseite durch. Mit einem zweiten Browser (z.B. Microsoft Internet
Explorer) kénnen Sie die Anderungen sofort beobachten. Dort melden
Sie sich nicht an und laden einfach nach jeder Anderung die
Internetseite neu (F5 Taste).

Haben Sie Fragen dazu, wenden Sie sich an lhren Administrator.

Farbeinstellungen

Klicken Sie im Menu ,Einstellungen der Webseite“ auf ,Farbeinstellungen®.

Sie gelangen nun auf das Menu ,Farbeinstellungen® (siehe Abbildung 10).

Wahlen Sie hier aus den 216 sicheren Webfarben aus. Fahren Sie dazu mit der Maus
Uber die gewlnschte Farbe.

Sie bekommen dann den 6-stelligen Hexwert der Farbe angezeigt. Tragen Sie diesen
nach dem #-Zeichen in die entsprechenden Eingabefelder ein und klicken danach auf
"speichern”.

Beispiel: #787878

Wenn Ilhnen der Hex-Wert der von lhnen gewtinschten Farben bekannt ist, kbnnen Sie ihn
auch manuell in das Eingabefeld eintragen.

Mehr zu Webfarben und |hren Hex-Werten erfahren Sie unter:
http://de.wikipedia.org/wiki/\Webfarben
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Farbeinstellungen

r— Wahlen Sie die Farben Ihrer Prasentation

die entsprechenden Eingabefelder ein und klicken danach auf "speichern".

Beispiel: #787878

Wenn Ihnen der Hex-Wert der von Ihnen gewlnschten Farben bekannt ist, kénnen Sie Ihn auch manuell in
das Eingabefeld eintragen.

Farbauswahltabelle

Hintergrundfarbe HEREEN—
EEmmE
Hintergrundfarbe der Internetseite
FFFDFE [ [ .

ii

Farbe der Mavigationselemente
#EQDE7SS

i

Farbe der Navigationselemente bei
Mausaktion
ADBBEO4

i

Schriftfarbe der Internetseite
#555454

i

_—

Schrififarbe der Navigationselemente
555454

i

Rahmenfarbe
A1BOD4

Ii

= Speichern

B
NN EEEEn.

zuriick zu den Einstellungen Threr Webseite

Abbildung 10: Farbeinstellungen
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Kopflogo andern

Klicken Sie im Menu ,Einstellungen der Webseite* auf ,Kopflogo andern®.

Sie gelangen nun auf das Menu ,Bearbeite Bild“ (siehe Abbildung 11).

Lassen Sie alle Angaben stehen. Setzen Sie einen Punkt in der Checkbox "Durch neues
Bild ersetzen". Danach klicken Sie auf den Button "Durchsuchen" und wahlen |hr Kopflogo
aus. Klicken Sie zum Abschluss der Anderung auf den Button "speichern”.

Achtung!

Damit sich das Kopflogo optimal in die Seite einfigt, muss das Kopflogo den Dateinamen
kopflogo.jpg erhalten bevor es hochgeladen wird. Es muss die MalRe 850x200 Pixel
haben.

| Anzelgen Bearbelten | | Elgenschaften || Transformieren | | Zugriffsrechte |

Aktlonen 'rl Zu Ordner hinzufogen ~ | Status: veraffentlicht ~
Bearbeite Bild =
von Falcom GmbH — Zuletrt verandert: 31102007 13210 Historia
Titel
kopflogo.jpg

Beschreibung

Bild m

| Aktuelles Bild 1rec

{+* Behalte aktuelles Bild
¢ Lische aktuelles Bild
{* Durch neues Bild ersetzen:

Referenz{en)

shlen Sia them sch werwandte Enhalts

:_ 2, Durchsuchen... | refererz(en) entfernen

Diskussion erlauben
' Voreingestellt

¢ Erlaubt

{" Verboten

[ = spechern | [ REETEcHa

Abbildung 11: Kopflogo dndern
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neue Nachricht

Klicken Sie im Menu ,Einstellungen der Webseite® auf ,neue Nachricht®.

Sie gelangen nun auf das Menu ,Bearbeite Nachricht” (siehe Abbildung 13).

Dies ist das Menu mit dem man einen neue Nachricht erstellt, die dann automatisch auf
der Startseite lhres Internetauftritts angezeigt wird.

Machen Sie in den folgenden Textfeldern die entsprechenden Angaben.

Geben Sie einen kurzen Nachrichtentitel in das Feld "Titel" ein. Danach geben Sie in das
Feld "Beschreibung" einen einleitenden Text zur Nachricht. Dies ist der Text der dann auf
der Startseite dargestellt wird. Um eine einheitliche Darstellung auf der Startseite zu
erzielen, sollte die Beschreibung der Nachricht immer die gleiche Zeilenanzahl haben.
Danach geben Sie in das Textfeld "Haupttext" den kompletten Text Ihrer Nachricht ein.
Dieser Text erscheint wenn man auf der Startseite auf den Button "mehr" der
dazugehdrigen Nachricht klickt.

Danach wahlen Sie durch klicken auf "Durchsuchen" ein zur Nachricht passendes Bild
aus. Geben Sie im folgenden Textfeld "Bildtitel" einen zum Bild passenden Titel ein.

Gibt es bereits zum Thema der Nachricht passende Inhalte (z.B. eine Bildergalerie)
kann man im Bereich Referenzen zu diesen verweisen. Klicken Sie dazu auf
"Durchsuchen". Es erscheint ein Popup Fenster in dem Sie durch lhre Seite navigieren
konnen. Navigieren Sie nun per Mausklick zu den passenden Inhalten. Klicken Sie dann
auf "hinzufligen" um einen Link zum Inhalt in die Nachricht einzufligen. Haben Sie alle
Angaben zum erstellen einer neuen Nachricht gemacht, klicken Sie zum Abschluss auf
"Speichern". Es wird nun eine neue Nachricht erstellt.

Diese Nachricht hat noch den Status "6ffentlicher Entwurf" und ist noch nicht auf der
Startseite sichtbar. Um die Nachricht auf der Startseite zu veréffentlichen klicken Sie im
folgenden Fenster auf "6ffenlicher Entwurf". Es klappt ein kleines Auswahlmena auf.
Klicken Sie in diesem Menu auf verdffentlichen. (siehe Abbildung 12)

J Anzelgen | | Bearbalten | | Elgenschaften | | Zugriffsrechte |
Aktionen « | Zu ordner hinzufogen ~ Statis: Hfenilichar Entwuri
Privat schalten
J Dar status des Inhalts wurde verandert. Mottt s
Elnreichen
P@age Yourself 1.0 Erweitert

worn Markus Mustermann Zuletzt verandert: DE.11.2007 D9:50 Historie

Machen Sie sich unabhiingig von teuren Internetseiten, mit PageYourself bieten wir Ihnen die
Miglichkeit Thre Internetseite flexibel und unabhéngig selbst zu pflegen. PageYourself bietet Thnen
ein Grundraster, welches entweder von Ihnen selbst oder von uns mit Leben gefiilit wird. Uber eine
einfache Login-Funktion kiinnen Sie jederzeit Ihre Internetseite pflegen. Grafische umnd

Videcanimierte Hilfefunktionen unterstiitzen Sie bei Ihren Schritten in Ihrer eigenen Internetseite.
v

PageYourself bietet Thnen zahlreiche Moglichkeiten Thre Internetseite zu
gestalten.

Abbildung 12: veroffentlichen einer neuen Nachricht
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Eigenschaften | | Zugriffsrechte |

gage
yourself

Bearbeite Nachricht

vorn Markus Mustermann — Zuletzt versndert: 06:11,2007 10:23

machrichten sind kurze Artikel mit Tl und optionaler Baschratbung [ Enletung).

Titel m

Beschreibung
Geben Ske eine kurze Beschralbung des Artikels ain oder formulieren Sie eine Art Einlesar,

Haupttext

Text Format | HTML

il

Elawekote (2 | QB RRBRB& & Vi > [# L
B 71 U #&|x% 3 = ' == BN
KApO=a=5@

st | [ +| Format | [=

sl
b

i

L

B &

Bild

| Durchsuchen... I
Bildtitel

Referenz{en)
wahlen Sie thematisch varwandte Inhaltsobjekte aus.

-

4, Durchsuchen... |

. Refererz(en) entfernen

Diskussion erlauben
{+ Voreingestellt

{~ Erlaubt

{" Verboten

| speenn | R

Wird in der NachrichtenObersicht und In der Nachricht selbst angezelgt. Das Bild wird auf eine vernonftige Graofe skallert.

Abbildung 13: Formular zum erstellen einer neuen Nachricht
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Nun wird die Nachricht nach Ihren Angaben auf der Startseite angezeigt.
Die Reihenfolge der Darstellung ist: (siehe Abbildung 14):

- Titel, Beschreibung und Bild (siehe unten) auf der Startseite

- Haupttext erscheint wenn man auf "mehr" klickt

News

Eigenschaften von Pi@geY ourself 1.0

Durch PageYourself haben Sie viele Vorteile und Moglichkeiten bei der Gestaltung Ihres
Webauftritts. Grundlegende Designanderungen wie die Farben oder Bilder Ihrer
Internetseite andem Sie einfach und schnell durch ein Gbersichtliches Menii.
Ubersichtliche Hilfen bei der Gestaltung Ihrer Webseite finden Sie im Hilfeberich.

Mehr

Abbildung 14: Darstellung einer Nachricht auf der Startseite

Nachrichtenticker

Klicken Sie im Menu ,Einstellungen der Webseite“ auf ,Nachrichtenticker".

Sie gelangen nun auf das Menu ,Einstellungen des Nachrichtentickers®

(siehe Abbildung 15). Geben Sie nun lhre Nachrichtentexte in die entsprechenden
Textfelder ein und klicken Sie "Speichern".

Einstellungen des Nachrichtentickers

— Wahlen Sk die Texte Thres Nachrichtentickers

Wahlen Sie hier die Texte Ihres Nachrichtentickers aus.

Tragen Sie dazu die Texte in die entsprechenden Eingabefelder ein und klicken Sie danach auf "speichern”.
Achtung! Bitte tragen Sie keine Umlaute oder Sonderzeichen in die Textfelder ein!

Achtung! Diese Funktion ist nur verfiigbar, wenn Sie ein ein Layout mit Tickerportiet gewahlit
haben

MNachrichtentext 1
1. Nachrichtentext |

Machrichtentext 2
2. Nachrichtentext |

Machrichtentext 3
3. Nachrichtentext |

Machrichtentext 4
4. Nachrichtentext |

- Speichern |

zuriick zu den Einstellungen Ihrer Webseite

Abbildung 15: Einstellungen des Nachrichtenticker
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Neuer Menupunkt

Klicken Sie im Menu ,Einstellungen der Webseite“ auf ,neuer Menutpunkt®.

Sie gelangen nun auf das Menu ,bearbeite Ordner®. (siehe Abbildung 16)

Geben Sie hier den Titel und die Beschreibung in die entsprechenden Textfelder ein und
klicken Sie auf "Speichern". Um den neuen Menupunkt in der Navigation sichtbar zu
machen, mussen Sie ihn noch "verdffentlichen" da er nach der Erstellung den Status
"6ffentlicher Entwurf" hat. Gehen Sie dazu genauso vor wie im Kapitel "neue Nachricht"
beschrieben. (Siehe Abbildung 12)

| Upload Files || Inhalte | | Anzelgen | | Bearbelten || Elgenschaftan | | Zugriffsrechte |

Bearbeite Ordner ¥

sor Markus Mustermann

Titel m

Beschreibung

speichern | | 5 Abbrechen

Abbildung 16: erstellen eines neuen Meniipunktes in der Navigation

Nachdem Sie den Menupunkt erstellt und veroffentlicht haben, erscheint er in Ihrer
Navigation. Der neue Menupunkt ist automatisch ein Ordner und kann dann sofort mit
weiteren Inhalten befullt werden. Diese erscheinen, wenn man dann auf den
entsprechenden Menupunkt in der Navigation klickt. (siehe Abbildung 17)

Startselte
Uber uns
Referenzen
Galerle
Kontakt

Impressum

Abbildung 17: Meniipunkte in
der Navigation
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Bildergalerien

Auf lhrer Webseite sind Bildergalerien nichts anderes als Ordner denen man eine
besondere Ansicht zuweist und die mit Bildern gefullt sind.
Um neue Bildergalerien zu erstellen gehen Sie also wie folgt vor:

Klicken Sie im Menu ,Einstellungen der Webseite“ auf ,Bildergalerie®.

Sie gelangen nun in den Ordner "Galerie" (siehe Abbildung 18)

Klicken Sie hier auf den Button "Neuen Artikel hinzufligen" und wahlen Sie dort die
"Ordner" aus. Geben Sie den Namen der Bildergalerie und eine Beschreibung ein.
Diese Vorgehensweise ist identisch mit dem Erstellen eines neuen Menupunktes (Siehe
Abbildung 16).

| Upload Files | | Inhalte | | Anzelgen || Bearbelten | | Elgenschaften | | Zugriffsrechte |
| Aktlonen ~ |A-r|5|cht Tl Neuen Artlkel hinzufogen— | Status: verdffentlicht ~

Galerie 5

Galerie

Abbildung 18: Bereich Bildergalerien

Haben Sie einen Ordner erstellt und ihn veroffentlicht, missen Sie ihm nur noch eine
Ansicht zuweisen und ihn mit Bildern befullen. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

Klicken Sie im gerade erstellten Ordner auf den Button "Ansicht". Es klappt nun ein Menu
auf mit mehreren Auswahlimaoglichkeiten. (siehe Abbildung 19) Wahlen Sie dort entweder
"Miniaturansicht" (Galerie wird mit kleinen Vorschaubildern angezeigt) oder
"pgv_sg_carousel_view" (Galerie wird als bewegte Slideshow angezeigt).

Danach klicken Sie auf "upload Files" und im folgenden Fenster auf "Browse". Es
erscheint ein Fenster mit dem Sie Ihre Festplatte durchsuchen und lhre Bilder in die
Galerie hochladen konnen. (siehe Abbildung 20)

Haben Sie |hre Bilder ausgewahlt klicken Sie auf "Upload".

Ihre Galerie wird nun mit den von lhnen ausgewahlten Bildern befullt. Es ist ratsam den
Bildern vor dem Hochladen passende Namen zu geben, da die Dateinamen der Bilder in
den Bildergalerien angezeigt werden.
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Bisher sind ksine Al

Abbildung 19: Wahl einer Ansicht der Bildergalerie
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Abbildung 20: Befiillen der Bildergalerie mit Upload Files



e
P@ageYourself 1.0 — Benutzerhandbuch und Starthilfe @youmf

Portletverwaltung
Was sind Portlets?

Portlets sind kleine Informationsfenster (siehe Abbildung 21) die meistens unter der
Navigation angezeigt werden. Es gibt viele verschiedene Arten von Portlets z.B.
Nachrichtenticker, Bilder, RSS-Feeds, Videos oder Kalender.

Nachrichtentickar

+++ Farb- und
Textalnstallungen In

Bearbeltung +++

+++ Elnstellungsmenus in 4{0 berschrift des Bilderportlets

Bearbeltung +++ /

—
FALCCM

yourself

Nachrichtentickerportlet und
Bilderportlet

In P@geYourself gibt es Standarmafig ein Nachrichtentickerportlet und ein Bilderportlet.
Die Einstellung des Nachrichtentickerportlet wurde bereits behandelt. (siehe Abbildung 15)
Um das Bilderportlet zu bearbeiten klicken Sie im Menu ,Einstellungen der Webseite“ auf
,Portletverwaltung®.

Sie gelangen nun auf das Menu "Portletverwaltung” (siehe Abbildung 22)

Geben Sie hier zuallererst die Uberschrift des Bilderportlets in das passende Textfeld ein.
Danach geben Sie den Text des WebseitenfulRes in das passende Textfeld ein. Dieser
erscheint in der untersten Leiste lhrer Webseite. (siehe Abbildung 23) Klicken Sie danach
auf "Speichern". Um die Bilder des Bilderportlets zu andern, gehen Sie wieder zurlck zur
"Portletverwaltung" und klicken Sie auf "Portletbild1 &ndern". Sie kommen nun auf das
Menu "Bearbeite Bild". Gehen Sie hier genauso vor wie im Kapitel "Kopflogo andern”
beschrieben. (siehe Abbildung 11) Belassen Sie alle Angaben wie sie sind und setzen das
Hakchen bei "Durch neues Bild ersetzen". Klicken Sie danach auf "Speichern".

Achtung!
Damit sich das Bild optimal in die Seite einfligt, muss das Bild den Dateinamen
portletbild1.jpg erhalten bevor es hochgeladen wird. Das Bild muss 160 Pixel breit sein.
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Um das zweite Portletbild zu verandern gehen sie exakt so vor wie bei "Portletbild1
andern".

Einstellungen der Portlets

wahlen Sie die Bilder Thres Bllderpaortiets

Hier kénnen Sie die Bilder Ihres Bilderportlets andem. Klicken Sie dazu auf die untenstehenden Links.
Achtung! Diese Funktion ist nur verfilgbar, wenn Sie ein ein Layout mit Bilderportlet gew&hit
haben

Fortletbildl dndern

Fortletbild? dndern

Ubersthiﬂ des Bilderportlets
-Refer«\_?_nzen

Text der unteren webseitgn-LeF_ste _
\PageYourself 1.0 - ein Projekt der Falcom GmbH

Speichern 4 .Hﬂredm

Zuriick zu den Einstellungen Ihrer Webseite

PageYolrself 1.0 ain Profekt der Falcom GmibH

Hilfe

Um auf den Hilfebereich zu gelangen klicken Sie im Menu ,Einstellungen der Webseite*
auf Hilfe®.

Sie gelangen nun in den Hilfebereich.

Dort finden Sie unter anderem dieses Handbuch, nutzliche Links und Videoanleitungen zu
allen Menupunkten.

Um die Videoanleitungen anzuzeigen, brauchen Sie den Flash Player von Macromedia.
Dieser wird im Internet kostenlos zum Download bereitgestelit.

Weitere Optionen

P@geYourself ist ein Werkzeug das Ihnen die Bearbeitung lhrer Internetseite erleichtert.
Ihre Internetseite basiert auf dem Content-Management-System Plone. Plone ist ein sehr
machtiges Werkzeug dessen Funktionen den Rahmen dieses Handbuches sprengen
wurden. Sie finden im Hilfebereich ein Benutzerhandbuch zur Grundlegenden Bedienung
von Plone. Alle Menupunkte von P@geYourself sind nur Vereinfachungen der Funktionen
von Plone. Im Internet gibt es zahlreiche Dokumentationen, Anleitungen und natzliche
Dokumente zum Thema Plone.

Eine davon ist die Internetseite http://www.plone.org.

Far weitere Informationen steht Ihnen Ihr Administrator zur Verfigung.



